INFORMACJA POKONTROLNA

1. Numer kontroli: 392/PLMV_2014-2020/2022
2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Zachodniopomorski Urzad Wojewddzki
3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Waty Chrobrego 4, 70-502 Szczecin

4. Kontrola dotyczy Programu: Program Wspotpracy INTERREG VA
Niemcy/Meklemburgia-Pomorze Przednie/Brandenburgia — Polska 2014-2020

5. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

o art. 22 ust. 7 ustawy o zasadach realizacji programéw operacyjnych
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. z2018 r. poz. 1431)

o § 7 Porozumienia w sprawie powierzenia Wojewodzie
Zachodniopomorskiemu zadan zwigzanych z prowadzeniem kontroli
w ramach programow Europejskiej Wspétpracy Terytorialnej zawartego
22.10.2015 roku pomiedzy Ministrem Infrastruktury i Rozwoju

a Wojewoda Zachodniopomorskim (dalej: Porozumienie)
6. Termin kontroli: od 29 listopada do 31 grudnia 2023 r.
7. Osoby uczestniczace w kontroli:
e Agnieszka Kaczynska — Kierowniczka zespotu kontrolujacego,
e tukasz Jachimowicz.
8. Zakres kontroli

Celem kontroli byta ocena wykonania obowigzkbw przez \Wojewode

Zachodniopomorskiego powierzonych Porozumieniem, w szczegolnosci w zakresie:

e opracowania i aktualizacji procedur wewnetrznych (np. Instrukcja

Wykonawcza),



e prowadzenia kontroli na miejscu oraz postepowania z wydanymi

zaleceniami,

e opracowania metodyki doboru préby dokumentéw do kontroli oraz jej

aktualizacji (przeglad),
o weryfikacji czeSciowego wniosku o ptatnos¢,
o weryfikacji procedur w zakresie udzielania zaméwien publicznych,

e rozpatrywania zastrzezen od nieprawidtowosci stwierdzonych przez
Krajowego Kontrolera (z wytgczeniem nieprawidtowos$ci stwierdzonych w

ramach kontroli na miejscu),
e prowadzenia kontroli kompletnosci dokumentaciji,
e przeprowadzenia kontroli trwatosci projektu,

¢ nakfadania korekt finansowych i sporzadzania informacji o zatwierdzonych
wydatkach nieprawidtowych niezbednych do przeprowadzenia procedury

zwrotu Srodkow oraz prowadzenie rejestru tych nieprawidtowosci,

e sporzadzania raportéw o nieprawidtowosciach podlegajacych zgtoszeniu
do Komisji Europejskiej oraz prowadzenia rejestru tych nieprawidtowosci,

e zarzadzania uprawnieniami uzytkownikéw systemu IMS i IMS Signals,

e wdrazania otrzymanych zalecei w wyniku kontroli i audytow

zewnetrznych,

e gromadzenia danych dot. realizacji zadan w zakresie okreslonym w
Wytycznych dla Krajowego Kontrolera w programach Europejskiej

Wspotpracy Terytorialnej na lata 2014-2020,
e przechowywania dokumentow,
e powierzania realizacji zadan osobom lub podmiotom trzecim.
9. Okres objety kontrolg: od 6 wrzesnia 2022 roku do 20 listopada 2023 roku.
10. Informacje o doborze préby do kontroli.

Zespot kontrolujgcy wybrat prébe do kontroli z ,Bazy Interreg VA MW 2014-2020" —
stan na 21 listopada 2023 roku prowadzonej przez Kontrolera Krajowego.



Zespdt kontrolujgcy przeprowadzit kontrole na podstawie préby sktadajacej sie z:
e 2 wnioskow o ptatnosg,
e 2 kontroli na miejscu,
e 1 zamowienia publicznego,
e 2 kontroli na zakonczenie realizacji projektu.

Zespot kontrolujacy za pomoca funkcji LOS.ZAKR wybrat do préby 2 sposrod 177
wnioskow o ptatnos¢ zatwierdzonych przez KK w okresie objetym kontrola:

¢ Whniosek nr 8.1 w projekcie nr INT51 realizowanym przez Gmine Police,

e Whniosek nr 6.1 w projekcie nr INT131 realizowanym przez Zachodniopomorskie
Centrum Edukacji Morskiej i Politechnicznej - Centrum Doskonalenia

Nauczycieli.

Zespdt kontrolujgcy wybrat do proby 2 kontrole na miejscu przeprowadzone przez KK w
ramach projektow wylosowanych do proby wnioskow o ptatnos$cé:

e Kontrola nr 21/22/INT-V w projekcie nr INT51 realizowanym przez Zamek Ksigzat
Pomorskich,

o Kontrola nr 22/22/INT-V w projekcie nr INT131 realizowanym przez Gmine Miasta

Szczecin.

Zespdt kontrolujgcy wybrat do proby 1 kontrole zamowienia publicznego, ktory dotyczyt

projektu, z ktérego wniosek o ptatnosc¢ znalazty sie w prébie:

e Zamowienie z projektu nr INT131: postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego w trybie podstawowym bez negocjacji; nr ogtoszenia 2023/BZP
00067081 zrealizowane przez Zachodniopomorskie Centrum Edukacji Morskiej i

Politechniczne;j

Zespdt kontrolujgcy wybrat do proby 2 kontrole kompletnosci dokumentacji - kontrola na
zakonczenie wnioskéw nr 8.1 6.1, ktore zostaty wylosowane w ramach proby wnioski o

ptatnosc:

e Kontrola na zakonczenie projektu nr INT51 realizowanego przez Gmine Police,



¢ Kontrola na zakonczenie projektu nr INT131 realizowanego przez
Zachodniopomorskie Centrum Edukacji Morskiej i Politechnicznej - Centrum
Doskonalenia Nauczycieli.

W okresie podlegajgcym kontroli beneficjenci nie sktadali zastrzezen do wynikow

weryfikacji wydatkéw, w zwigzku z tym proces nie podlega sprawdzeniu.

KK nie przeprowadzat kontroli trwato$ci w zwigzku z tym ten proces nie podlega

sprawdzeniu.
11. Ustalenia kontroli — opis istniejgcego podczas kontroli stanu

Wojewoda Zachodniopomorski petni funkcje Kontrolera Krajowego (dalej: ,KK”)

na podstawie Porozumienia. Zadania wynikajgce z Porozumienia sg realizowane
przez Wydziat Infrastruktury, Rolnictwa i Rozwoju Regionalnego, Oddziat Europejskiej
Wspotpracy Terytorialnej w Zachodniopomorskim Urzedzie Wojewodzkim.

Na potrzeby obstugi Programu jest zatrudnionych 8 osob! w ramach 9 etatéw.
. Opracowanie i wdrozenie procedur wewnetrznych

Szczegdtowy opis sposobu realizacji zadan zleconych KK w Programie znajduje sie
w Instrukcji Wykonawczej Krajowego Kontrolera. Program Wspotpracy Interreg V-A
2014-2020 Niemcy/Meklemburgia — Pomorze Przednie/Branderburgia - Polska (dalej:
IW KK). W okresie objetym kontrolg obowigzywaty dwie wersje IW z 7 lutego 2022 r.
(wersja 1.6) oraz 4.04.2023 r. (wersja 1.7). IW zawiera opis procesow i zadan
realizowanych przez KK w Programie i okre$la terminy ich wykonania zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w Wytycznych dla Krajowego Kontrolera (dalej:

,Wytyczne”).

Zespo6t kontrolujacy nie stwierdzit uchybien ani nieprawidtowosci w ramach badanego

procesu.

e Opracowanie metodyki doboru préby dokumentow do kontroli oraz jej

aktualizacja

KK opracowat i wdrozyt szczegétowag metodyke doboru dokumentéw potwierdzajgcych

prawidtowos¢ i kwalifikowalnos¢ wydatkéw. Metodyka uwzglednia minimalne

Do 31.01.2023 r. wszystkie etaty byty obsadzone. Na dzien rozpoczecia kontroli, KK posiadat jeden
wakat.



wymagania dotyczace doboru préby okreslone w Wytycznych. Metodyka zostata

opisana w podrozdziale 4.2 IW oraz zataczniku nr 3 do IW KK.

W okresie objetym kontrolg KK zweryfikowat metodyke i przekazat do KEWT wyniki
przegladu 10 stycznia 2023 r. czyli w terminie wskazanym w Wytycznych.

Whioski Zespotu kontrolujgcego: Zespdt kontrolujacy nie stwierdzit uchybienh ani

nieprawidtowos$ci w ramach badanego procesu.
e Weryfikacja czeSciowego wniosku o ptatnosc

Procedura przeprowadzenia weryfikacji administracyjnej czeSciowego wniosku

o ptatno$¢ opisana jest w pkt. 4.3 IW KK. Przed rozpoczeciem weryfikacji pierwszego
wniosku o ptatnos¢ danego partnera projektu wyznaczeni pracownicy sktadajg
,Deklaracje bezstronnosci i poufnosci”. Podpisane deklaracje sa przechowywane wraz
z dokumentacja projektu, ktérego dotycza.

Szczegdtowe informacje dotyczace kontroli prowadzenia weryfikacji wnioskéw

o ptatno$¢ znajdujg sie w zatgczonej Tabeli nr 1.

W przypadku wniosku o ptatno$¢ nr 8.1 w projekcie nr INT51, jeden wydatek
dotyczacy przeprowadzenia warsztatéw historycznych - PW NZP/35/2021 (308,83
EUR) zostat btednie przypisany do kategorii ,koszty personelu”, natomiast powinien

by¢ rozliczony w kategorii ,koszty ekspertéow i ustug zewnetrznych”.

KK wyja$nit, ze wydatek zostat omytkowo poswiadczono jako ,koszty personelu”. W
analizowanym przypadku nie miato to wptywu na rozliczenie projektu, gdyz nawet
zamieszczenie wydatku we wiasciwej linii budzetowej nie powodowatoby
przekroczenia kwoty srodkéw przyznanych na ,koszty ekspertow i ustug

zewnetrznych”.

Whnioski Zespotu kontrolujacego: Zespot kontrolujacy stwierdzit uchybienie
polegajace na omytkowym poswiadczeniu wydatku w kategorii ,,koszty

personelu” i sformutowat zalecenie opisane w pkt 13.
e Prowadzenie kontroli na miejscu oraz postepowanie z wydanymi zaleceniami

Sposdb postepowania KK w trakcie prowadzenia kontroli na miejscu opisuje pkt 5 IW
KK. Kazdy z cztonkéw wyznaczonego zespotu kontrolnego sktada ,Deklaracje o
bezstronnosci i poufnoéci”. Nie dotyczy to cztonka zespotu kontrolujacego, ktéry ztozyt
deklaracje podczas weryfikacji administracyjnej wydatkow.



Szczegoétowe informacje dotyczace kontroli projektow na miejscu znajdujg sie

w zatgczonej Tabeli nr 2.

Whioski Zespotu kontrolujgcego: Zespdt kontrolujacy nie stwierdzit uchybieh ani

nieprawidtowos$ci w ramach badanego procesu.
o Weryfikacja procedur w zakresie udzielania zamoéwien publicznych

Sposbdb postepowania KK w trakcie prowadzenia kontroli ex-post postepowan
0 udzielenie zamowienia publicznego objetych zakresem stosowania ustawy Prawo

Zaméwien Publicznych opisuje pkt 6 IW KK.

Whioski Zespotu kontrolujgcego: Zespdt kontrolujacy nie stwierdzit uchybieh ani

nieprawidtowos$ci w ramach badanego procesu.

e Rozpatrywanie zastrzezen od nieprawidtowos$ci stwierdzonych przez KK

(z wytaczeniem nieprawidtowosci stwierdzonych w ramach kontroli na miejscu)

Ze wzgledu na brak ztozonych zastrzezen w okresie objetym kontrolg Zespo6t

kontrolujgcy odstapit od weryfikacji procesu.
¢ Prowadzenie kontroli kompletnosci dokumentacii

Procedure kontroli na zakonczenie realizacji projektu (kontrola kompletnosci
dokumentaciji) opisuje pkt 4.7 IW KK. KK przeprowadza kontrole na zakonhczenie
realizacji projektu w formie administracyjnej (,zza biurka”), obligatoryjnie po ztozeniu
przez danego beneficjenta koncowego wniosku o ptatno$é danego beneficjenta,

a przed jego zatwierdzeniem. KK sprawdza kompletno$¢ i prawidtowos¢ dokumentacji
zwigzanej z realizacjg projektu oraz sporzadza notatke o przeprowadzeniu kontroli
kompletnosci i zgodnosci na zakonczenie udziatu beneficjenta w projekcie wedtug

wzoru okreslonego w zataczniku nr 14 do Wytycznych.

Szczegotowe informacje dotyczgce kontroli kompletnosci znajdujg sie w zataczone;j
Tabeli nr 3.

Whioski Zespotu kontrolujgcego: Zespdt kontrolujacy nie stwierdzit uchybieh ani

nieprawidtowosci w ramach badanego procesu.
e Przeprowadzenie kontroli trwato$ci projektu

KK nie prowadzit kontroli w zakresie trwatosci projektow, o ktérej mowa w art. 22 ust.2

pkt 4 Ustawy wdrozeniowej. Proces nie podlega weryfikaciji.



¢ Naktadanie korekt finansowych i sporzadzanie informacji o zatwierdzonych
wydatkach nieprawidtowych niezbednych do przeprowadzenia procedury

zwrotu Srodkow oraz prowadzenia rejestru tych nieprawidtowosci

Procedura naktadania korekt finansowanych i informowania o zatwierdzonych
wydatkach nieprawidtowych zostata opisana w pkt 7.2-7.3 IW KK. KK naktada,
korekte finansowa oraz sporzadza informacje o zatwierdzonych nieprawidtowych
wydatkach i koniecznosci odzyskania $rodkéw od beneficjenta w stosownych
sytuacjach. KK przekazuje ww. informacje do |Z oraz do wiadomo$ci KEWT.

KK przedstawit rejestr notatek o zatwierdzonych wydatkach nieprawidtowych. W
okresie objetym kontrolg KK przekazat trzy zgtoszenia o stwierdzonych

nieprawidtowos$ciach i koniecznosci odzyskania srodkéw od beneficjenta.

Whioski Zespotu kontrolujgcego: Zespdt kontrolujacy nie stwierdzit uchybienh ani

nieprawidtowos$ci w ramach badanego procesu.

e Sporzadzanie raportow o nieprawidtowo$ciach podlegajacych zgtoszeniu

do Komisji Europejskiej oraz prowadzenie rejestru tych nieprawidtowosci

KK na podstawie porozumienia oraz Wytycznych zobowigzany jest do przekazywania
co kwartat informacji o przypadkach zidentyfikowania nieprawidtowos$ci podlegajacych
zgtaszaniu do Komisji Europejskiej (za posrednictwem systemu IMS). Zgodnie z
postanowieniami sekcji 9.2.1 Wytycznych KK przekazuje Raporty

o nieprawidtowos$ciach za dany kwartat nie pdzZnej niz w ciggu 15 dni kalendarzowych

od zakonczenia danego kwartatu.

W okresie objetym kontrolg KK nie zidentyfikowat przypadkow nieprawidtowo$ci
podlegajacych zgtoszeniu do Komisji Europejskiej.

Whioski Zespotu kontrolujgcego: Zespdt kontrolujacy nie stwierdzit uchybieh ani
nieprawidtowos$ci w ramach badanego procesu.

e Zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikéw IMS

KK wyznaczyt jedng osobe, ktérej nadano uprawnienia uzytkownika systemu IMS
w zwigzku z procesem zgtaszania nieprawidtowosci do Komisji Europejskiej.
W badanym okresie KK nie zmienit oséb uprawnionych do korzystania z systemu,

a osoby posiadajgce dostep byly zaangazowane w realizacje zadan w ramach



Programu. Ponadto KK zgtosit do KEWT jedng osobe, ktorej nadano uprawnienia

uzytkownika systemu IMS Signals (status obserwator).

Obserwator IMS Signals realizowat zadania zwigzane z wykorzystaniem systemu
zgodnie z procedurg przekazang przez KEWT, {j. nie rzadziej niz raz w miesigcu
przeglada informacje zgromadzone w systemie w odniesieniu do nowych sygnatéw.
Informacje o nowych sygnatach sg zapisywane na dysku wspoélnym dostepnym tylko

dla pracownikoéw KK, przy czym dane osobowe sg zanonimizowane.

Whioski Zespotu kontrolujgcego: Zespot kontrolujacy nie stwierdzit uchybien ani

nieprawidtowo$ci w ramach badanego procesu.
e Widrozenie otrzymanych zalecen w wyniku kontroli i audytéw zewnetrznych

W okresie podlegajacym kontroli IA przeprowadzita u KK audyty operacji oraz systemu

zarzgdzania i kontroli. KK wdrozyt otrzymane zalecenia.

KK wdrozyt zalecenia pokontrolne sformutowane w ramach poprzedniej kontroli

systemowej? KEWT.

Whioski Zespotu kontrolujgcego: Zespot kontrolujacy nie stwierdzit uchybien ani

nieprawidtowo$ci w ramach badanego procesu.

e Gromadzenie danych dotyczgcych realizacji zadan w zakresie okreslonym
w Wytycznych dla KK w programach Europejskiej Wspoétpracy Terytorialnej
na lata 2014-2020

Wytyczne zobowigzujg KK do prowadzenia rejestru nieprawidtowosci oraz innych
zestawien wedtug wzordéw okreslonych odpowiednio w zatgczniku nr 17 i zatgcznikach
nr 19a-19h do tych Wytycznych. KK prowadzi rejestry nieprawidtowos$ci oraz inne
zestawienia wynikajgce z Wytycznych, o ile wystepujg okolicznosci obligujace KK do
uzupetniania tych rejestréw. KK sporzadzit zestawienia wedtug wzordéw okreslonych w
zatgcznikach nr 19a-19h, przy czym KK nie wypetnit zestawienia 19h z uwagi na brak

wystapienia naduzy¢ w Programie.

Whioski Zespotu kontrolujgcego: Zespdt kontrolujacy nie stwierdzit uchybienh ani

nieprawidtowosci w ramach badanego procesu.

e Przechowywanie dokumentow
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Na podstawie § 11 Porozumienia Wojewoda zobowigzany jest do przechowywania
dokumentoéw zwigzanych z wykonywanymi zadaniami kontrolnymi, w szczegdlnosci

zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 140 Rozporzadzenia ogdinego.

Whioski Zespotu kontrolujgcego: Zespot kontrolujacy nie stwierdzit uchybien ani

nieprawidtowo$ci w ramach badanego procesu.
e Powierzanie realizacji zadan osobom lub podmiotom trzecim.

Zgodnie z § 2 pkt 6 Porozumienia Wojewoda moze, za zgoda Ministra i pod
warunkiem dostepnosci zrédet finansowania, zleci¢ ustugi zwigzane z realizacjg
powierzonych zadan osobom lub podmiotom trzecim na podstawie porozumienia

lub umowy. W okresie objetym kontrolg Wojewoda nie korzystat z ww. uprawnienia.

Whioski Zespotu kontrolujgcego: Zespot kontrolujacy nie stwierdzit uchybien ani

nieprawidtowo$ci w ramach badanego procesu.
12. Stwierdzone uchybienia/nieprawidtowosci
Zespot kontrolujgcy stwierdzit uchybienia w zakresie:

e we wniosku o ptatnos¢ nr 8.1 w projekcie nr INT51, KK poswiadczyt wydatek nr

PW NZP/35/2021 w niewtasciwej kategorii ,koszty personelu”
Zespot kontrolujgcy zaleca:
e posSwiadczanie wydatkéw we wtasciwych kategoriach.
13.Zasady wdrozenia zalecen pokontrolnych:

Termin na wdrozenie zalecen i rekomendacji wynosi dwa miesigce od daty otrzymania
Ostatecznej Informacji Pokontrolnej przez KK. W tym terminie KK zobowigzany jest
do poinformowania |IZ o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych i wykorzystania

rekomendacji, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia.

Wdrozenie zaleceh pokontrolnych bedzie weryfikowane na podstawie informacji KK
o wdrozeniu zalecen/rekomendacji lub o przyczynach braku ich wdrozenia oraz

w trakcie nastepnej kontroli systemowej.
14.Katalog badanych dokumentow

¢ Instrukcja Wykonawcza Kontrolera Krajowego,



e Opisy stanowisk pracy pracownikéw zaangazowanych w wykonywanie zadan

Kontrolera,

e Dokumentacja dotyczgca weryfikacji administracyjnej czeSciowych wnioskow
o ptatno$é, procedury zastrzezen, kontroli na miejscu, weryfikacji ex post
zamoéwienia publicznego (m.in. wnioski o ptatnos¢, korespondencja

z beneficjentami, listy sprawdzajgce, deklaracje bezstronnosci),

¢ Rejestry elektroniczne, w ktérych KK gromadzi dane dotyczgce realizacji zadan

zgodnie z Wytycznymi.
15.Podpisy
Podpisy zespotu kontrolujgcego, w tym kierownika zespotu kontrolujgcego:
Agnieszka Kaczynska — akceptacja w EZD
tukasz Jachimowicz — akceptacja w EZD

Data i podpis Dyrektora/Zastepcy Dyrektora lub osoby upowaznionej:

Magdalena Bednarczyk-Sokot

Zastepca Dyrektora Departamentu

/podpisano elektronicznie/

Warszawa, data: 15 stycznia 2024 r.
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